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طلب دفتر شيكات )الشركات( 
Cheque Book Application (Corporate)

Branch

For: AlRayan Bank

Account Number

Please provide me with AlRayan Bank Cheque Book with the following details:

No. of Cheque Books                              Delivery Branch
In this Application, unless the context otherwise requires, reference to singular shall include the 
plural and vice versa, and reference to any gender shall include all genders, and reference to person 
shall include a sole proprietor, partnership, firm, company, corporation or other legal person.
I accept AlRayan Bank Terms and Conditions for use of the cheque book, which are stated overleaf. I 
certify that I will not issue any unbalanced cheques or any cheques without sufficient covering funds.
I shall undertake to immediately return all the cheque book(s) given to me by AlRayan Bank whenever 
AlRayan Bank so request. In case of my failure to abide by this undertaking, AlRayan Bank shall have 
the right to take the appropriate action(s) against me.
In the event we do not receive the above mentioned cheque book by us or our representative or our 
agent within three months of the date of issuing the cheque, AlRayan Bank has the right to cancel 
the cheque book and deduct all the required fees.

* I hereby consent and agree to allow AlRayan Bank to extract my credit history and inspect it before refusing or 
accepting cheque book issuance and pay fees related to it

الفــــرع Date التاريخ

إلى: بنك الريان

رقم الحساب

يرجى منكم تزويدي بدفتر شيكات بنك الريان بالبيانات التالية:

عدد دفاتر الشيكات                             فرع الاستلام
ــح،  ــس صحي ــع والعك ــمل الجم ــرد تش ــة المف ــرد بصيغ ــارة التي ت ــياق - الإش ــض الس ــم يقت ــب - مال ــذ الطل فــي ه
ــرد أو  ــك الف ــمل المال ــخص تش ــشير إلى ش ــات التي ت ــر والكلم ــس الآخ ــمل الجن ــسين تش ــد الجن ــارة إلى أح والإش

خـر نـوي آـ شـخص معـ ئـة أو أي ـ كـة أو الهيـ سـة أو الشرـ كـة أو المؤسـ الشراـ

بهــذا أقبــل بشروط وأحــكام بنــك الريــان لاســتخدام دفتر الشــيكات، والمبينــة خلــف الصفحــة، وأؤكــد أنني لــن أصــدر 
فــي لتغطيتـهـا بـدون رصـيـد كا شـيكات مكـشـوفة أو ـ أي ـ

وأتعهــد فــوراًً بإرجــاع دفتر / دفاتــر الشــيكات الممنوحــة لي متى مــا طلــب مني بنــك الريــان ذلــك. وفــي حالــة عــدم 
تقيــدي بهــذا التعهــد، يحــق لبنــك الريــان اتخــاذ كافــة الاجــراءات القانونيــة اتجاهــي. وفــي حالــة عــدم اســتلامنا 
ــخ  ــن تاري ــهر م ــا 3 أش ــدة أقصاه ــا خلال م ــا أو وكيلن ــل مندوبن ــن قب ــا أو م ــن قبلن ــور م ــيكات المذك ــدفتر الش ل

فــي إلـغـاء دفتر الـشـيكات بـعـد خـصـم المصارـيـف المـسـتحقة يـان الـحـق  ـصـدوره، يـكـون البـنـك الرـ

وفــي حالــة عــدم اســتلامنا لــدفتر الشــيكات المذكــور مــن قبلنــا أو مــن قبــل مندوبنــا أو وكيلنــا خلال مــدة أقصاهــا 
فــي إلـغـاء دفتر الـشـيكات بـعـد خـصـم المصاريف المـسـتحقة صـدوره، يـكـون لبـنـك الرـيـان الـحـق  مـن تارـيـخ ـ ٣ أـشـهر ـ

* اوافــق على ان يقــوم بنــك الريــان باســتخراج تاريخــي الأئتمانــي و دراســته قبــل رفــض اصــدار دفتر شــيكات 
أو الموافـقـة علـيـه ودـفـع الرـسـوم المتعلـقـة بذـلـك

Customer name اسم العميل

For Bank Use only Customer Signature(s)

Signed in my presence
(CSR Name & Signature) Name

Approval/Rejection Remarks (if any)
(Name & Signature)

Operations Dept. By
(Name & Signature)

Checked & Approved by
(BM/ABM Name & Signature)

أقر بأن التوقيع قد تم أمامي
)اسم وتوقيع ممثل البنك( الاسم 

ملاحظات الموافقة / عدم الموافقة  )إن وجدت(
)الاسم والتوقيع(

إدارة العمليات
)الاسم والتوقيع(

راجعه واعتمده
)اسم وتوقيع مدير الفرع/ مساعد مدير الفرع(

Officer Code رقم الموظف

    مطابقة التوقيع

لاستخدام البنك فقط نموذج توقيع  العميل / العملاء

S.V

alrayan.com
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Terms & Conditions
1. Count the number of pages in the cheque book and confirm their serial numbers before leaving the AlRayan Bank.
2. Keep the cheque books in a safe and secure place.
3. Always write cheques in ink or ballpoint pen using permanent ink. Do not use a type of ink which is erase=able or one 

that allows easy alteration.
4. In the vent the cheque book or any of its pages are lost or stolen, please inform AlRayan Bank and specialized authorities 

immediately.
5. AlRayan Bank has the right to deduct fees and expenses that are related to the cheque book and any other fees or 

expenses incurred from the client’s current account without reverting back to the client even if there are insufficient 
funds and including credit history report fees.

6. It is forbidden to issue a cheque without having sufficient covering funds.
7. AlRayan Bank has the right but not obligation to revert to any of the client’s account to cover cost of the cheque if there 

are insufficient funds in the current account.
8. In case there are no sufficient funds in the Client’s account without referring back to the client.
9. AlRayan Bank implores its client never to sign blank cheques Ensure that cheques are completed properly before issuing 

any cheques.
10. This cheque book is issued under the condition that the cheques will be used only for drawing on the account for which 

the book is issued. The account holder must ensure that sufficient funds are available in the relevant account to clear 
the cheques issued.

11. The account holder must exercise due care to prevent the use of cheques by an unauthorized person. The bank will be 
notified immediately if this cheque book or any of the cheques are lost.

12. The amount should be written in words and figures without spaces to prevent insertion of additional words or figures.
13. Any alteration in amount, figure, or date on a cheque must be confirmed by a full signature of the account holder next 

to the alteration.
14. The following procedures shall be taken against customers who have issued cheques on accounts with no funds:

A- Old chequebooks in their possession shall be recalled and No new chequebooks shall be issued to them.
B- To impose progressive fines on each returned cheques.
C- Close the Account/Accounts.
D- Any other deterrent procedures deemed appropriate by the AlRayan Bank.

15. Kindly be informed that, a parson shall be punished with imprisonment and fine, or to one of these two penalties in case 
of committing, in ill will, one of the following actions:
A- Writing an uncovered cheque, or if the balance in the account is less than the cheque value.
B- Withdrawing all or some of the funds from an account after giving a check in a way that leaves insufficient funds 

to cover the amount of the cheque.
C- Ordering the drawee not to exchange the cheque.
D- Intending to write or sign the cheque in a way that prevents its exchange.
E- Endorsing or delivering a due cheque knowing that it is uncovered or un-exchangeable.

16. Kindly be informed that, in case of contradiction between the English and the Arabic versions, the Arabic version shall 
prevail.

الشروط والأحكام
1. يجب عد الشيكات التي يحتوي عليها دفتر الشيكات قبل مغادرة بنك الريان والتأكد من تسلسل أرقامها

2. يجب حفظ دفتر الشيكات في مكان أمين.
٣. أحــرص دائمــاًً على كتابــة الشــيكات بــأقلام الــحبر أو أقلام الــحبر الجــاف باســتخدام حبر ثابــت يتعــذر محــوه، ولا تســتخدم نــوع مــن الأحبــار التي 

يمـكـن ازالتـهـا أو يـسـهل إدـخـال تـعـديلات عليـهـا
٤. في حالة فقدان أو سرقة دفتر الشيكات أو أي ورقة منه، يجب إبلاغ المصرف والسلطات المختصة فوراًً بذلك.

٥. لبنــك الريــان الحــق فــي خصــم قيمــة العمــولات المصاريــف التي تتعلــق بصرف دفتر الشــيكات وأيــة مصروفــات أو عمــولات على الحســاب 
الجــاري دون الرجــوع للعميــل وحتى فــي حالــة عــدم وجــود رصيــد كاف فــي الحســاب بمــا فــي ذلــك رســوم اســتخراج التقريــر الائتمانــي

٦. لا يجوز إصدار شيك بدون أن يكون هناك رصيد كاف في الحساب الجاري المسحوب عليه.
٧. لبنــك الريــان الحــق - ولكــن ليــس ملزمــاًً - فــي الرجــوع إلى أي مــن حســابات العميــل للوفــاء بقيمــة الشــيك وذلــك فــي حالــة عــدم كفايــة 

رصـيـد الحـسـاب الـجـاري
٨. تحتســب العمولــة وفــق مــا تقــرره إدارة بنــك الريــان وذلــك فــي حالــة عــدم كفايــة الرصيــد، وفــي حالــة تكــرار ذلــك يحــق لبنــك الريــان إغلاق 

الحـسـاب دون الرـجـوع للعمـيـل
ــل  ــات بشــكل ســليم قب ــع البيان ــة جمي ــاض. يجــب التأكــد مــن تعبئ ــة شــيكات على بي ــع على أي ــه على عــدم التوقي ــان عملائ ــك الري ٩. يحــث بن

شـيك يـع على أي ـ التوقـ
ــب  ــب على صاح ــه. ويج ــدفتر لأجل ــادر ال ــاب الص ــن الحس ــحب م ــط للس ــيكات فق ــتخدم الش ــة أن تس ــذا شريط ــيكات ه ــدار دفتر الش ــم إص ١٠. يت

صـادرة شـيكات الـ لـة لصرف الـ سـاب ذي الصـ يـد الكاـفـي بالحـ فـر الرصـ كـد على توـ سـاب أن يؤـ الحـ
ــار  ــب إخط ــه. ويج ــول ل ــخص غير مخ ــل ش ــن قب ــيكات م ــتخدام الش ــة دون اس ــديد للحيلول ــرص الش ــاب الح ــب الحس ــرى صاح ــب أن يتح ١1.  يج

ثـة طـراف الثالـ قـوص إلى الأـ شـكل منـ سـحوبة بـ شـيكات المـ مـن الـ شـيكات أو أي ـ قـدان دفتر الـ حـال فـ فـور ـ لـمصرف على الـ اـ
١٢. يجب كتابة قيمة الشيك بالأرقام والأحرف بدون أية مسافات لمنع كتابة أية كلمات أو أرقام إضافية.

١٣. يجــب أن يتــم التأكــد على أيــة تعــديلات تجــرى على قيمــة الشــيك، أو أرقامــه، أو تاريخــه بواســطة التوقيــع بالاســم الثلاثــي لصاحــب الحســاب 
تـم إدخاـلـه بجاـنـب التعدـيـل اـلـذي ـ

١٤. سيتم اتخاذ الاجراءات التالية العملاء الذين يقومون بإصدار اي شيكات بدون رصيد على الحساب:
أ - استعادة دفاتر الشيكات القديمة التي في حوزة صاحب الحساب، وعدم إصدار دفاتر جديدة لهم.

ب - فرض غرامات تصاعدية على كل شيك راجع.
ت - قفل الحساب/ الحسابات.

ث - أي إجراءات ردعية أخرى قد يراها بنك الريان مناسبة.
١٥. فضلا العلم بان الشخص يُُعاقب بالحبس، وبالغرامة، أو بإحدى هاتين العقوبتين، إذا ارتكب بسوء نية أحد الأفعال التالية:

أ - أعطى شيكاًً لا يقابله رصيد قائم وقابل للسحب، أو كان الرصيد أقل من قيمة الشيك.
ب - سحب بعد إعطاء الشيك كل المقابل أو بعضه، بحيث لا يفي الباقي بقيمته.

ت - أمر المسحوب عليه الشيك بعدم صرفه.
ث - تعمد تحرير الشيك أو التوقيع عليه بصورة تمنع صرفه.

ج - ظهّّر لغيره أو سلمَّّه شيكاًً مستحق الدفع لحامله، وهو يعلم أنه ليس له مقابل يفي بكامل قيمته أو أنه غير قابل للصرف.
١٦. فضلا العلم، بأنه في حالة الاختلاف بين النصين العربي والانجليزي ، فإن النص العربي هو المعتبر.

No. of unused Cheque Books

Last six months statement checked

Purpose of Cheque Book

Returned Cheques

عدد دفاتر الشيكات الغير مستخدمة

مراجعة كشف حساب آخر ستة أشهر

الغرض من دفتر الشيكات

شيكات مرتجعة

YesنعمNoلا

YesنعمNoلا

طلب دفتر شيكات )الشركات( 
Cheque Book Application (Corporate)
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